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 الفصل الأول: 

 أحكام عامة وتعاريف 
 

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه التابعة له. ( :1مادة)

 

يقصد  بالعبارا  والألفا  التالية أمما ور   ف  هذه اللائحة المعام  الموحدحة أمام كل مم ا   ( :2مادة)

 على المحو التال :

المركز الوطم  لتممية القطاع    /: وزارة الموار  البشرية والتممية الاجتماعية  المركز    /الوزارة   (أ

 غيرالربح .

(  61الم دام م دام الجمعيدا  والماسدددددسدددددا  الأهليدة الصدددددا رة بقرار مجل  الوزرا  ر م   (ب 

 هد 1437/ 19/02( وتاريخ  8هد المصا ق عليه بالمرسوم الملك  ر م  م/18/02/1437وتاريخ

ج( اللائحة التمفيذية للم ام: اللائحة التمفيذية لم ام الجمعيا  والماسددسددا  الأهلية الصددا رة بقرار  

 هد11/6/1437( وتاريخ 73739الاجتماعية ر م   وزير العمل والتممية

 .  البر الخيرية بشرورة  ( الجمعية : جمعية 

 الجمعية .هد( المجل  : مجل  إ ارة 

 . البر الخيرية بشرورةو( الرئي : رئي  مجل  الإ ارة لجمعية 

 للجمعية.ز( الم ير التمفيذي : الم ير التمفيذي 

 ح( الإ ارة المالية : إ ارة الشاون المالية بالجمعية.

 

تطبق أم مة وزارة الموا  البشددددرية و التممية الاجتماعية ولوائح ا ذا  العلا ة والقرارا    ( :3مادة )

 رارا  وتم يما  المركز الوطم  لتممية القطاع غير  الوزارية الصدددا رة تمفيذاه ل ا كل ف  بابه وكذل   

للجمعية و رارا  مجل  إ ارة الجمعية فيما لم ير  بشددهمه م   المعتم ة  اللائحة الأسدداسددية  الربح  و  

 فيما سبق أو لم ير  بشهمه م  ف  هذه اللائحة .
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 الفصل الثاني: 

 السياسات المالية والمحاسبية 
 

تح   السدمة المالية للجمعية بهنم  عشدر شد راه تب أ من يماير من كل عام وتمت   ف   خر يوم    :  (4مادة )

 من ش ر  يسمبر من ذل  العام.

 

تتقي  الجمعية بالمعايير المحاسدددبية الصدددا رة من ال يئة السدددعو ية للمحاسدددبين القاموميين    ( :5مادة )

( من اللائحة التمفيذية  36وبالمماذج والتقارير المحاسددددبية الت  تصدددد رها الوزارة كما جا  ف  الما ة  

 للم ام.

 

مع عد م الإخلال ببمو  اللوائ  المداليدة وأي لوائ  وأ لدة أخرظ مم مدة للعمدل بدالجمعيدة  يلزم   ( :6ماادة)

 موافقة مجل  الإ ارة أو من يفوحه فيما يل :

 إبرام  روض مع البمو  أو مع الأفرا  وفق الحوابط الشرعية. -أ

- الرهن -إبرام العقو  الت  ترتدب التزامدا  على الجمعيدة لأكنر من سدددددمدة مداليدة  عقو  توريد   -ب 

 ...إلخ(.-الإجار

 التصال  أو التمازل أو فسخ العقو . -ج

 إمشا  أو تشغيل أي مشروع استنماري ج ي . -  

 بيع أي أصل من الأصول النابتة للجمعية. -هد

 تع يل م م الرواتب أو الحوافز لممسوب  الجمعية. -و

 تع يل الصلاحيا  المالية. -ز

 

 يص ر الرئي  تعاميم تتحمن على الأ ل ما يل : ( :7مادة )

 مماذج من التو يعا  المعتم ة. -أ

 التع يلا  بالإحافة أو الحذف ف  اعتما  التو يعا  المق ية ال اخلية مع بيان تاريخ سريام ا. -ب 
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 ح و  المبالغ المق ية للتو يعا  والت  يح  ها  ليل تفويض الصلاحيا  وما يتبعه من  رارا . -ج

( من هذه اللائحة   يلزم  11مع ع م الإخلال بم م الر ابة ال اخلية وما تشدتمل عليه الما ه    ( :8مادة )

أن تتم مراجعة جميع  العمليا  المالية  بل الصدرف سدوا  كان الصدرف بموجب شديكا  أو مق اه أو من  

 خلال السُلف أو الع   المست يمة أو الما ته.

 

 

 مهام مدير المالية بالجمعية

 

مع ع م الإخلال بصددلاحيا  و مسدداوليا  مجل  الإ ارة والم ير التمفيذي يكون م ير  ( :9مادة)

 المالية مساولاه عن جميع شاون الجمعية المالية  ولا سيما:

 تمفيذ ومرا بة أحكام اللائحة المالية والقرارا  التمفيذية ل ا. -أ

اتخاذ إجرا ا  الجر  السددموي للخزائن الرئيسددية والفرعية ف  موع ه وكذل  الجر  المفاج      -ب 

بين و د  و خر ولده سدددددلطدة تفويض من يبداشدددددر إجرا  الجر  ميدابدة عمده  ون أن يخدل ذلد   

 بمساوليته.

إجرا  الجر  مصددف السددموي لكافة الأصددول النابتة للجمعية ومطابقت ا على سددجلا  الأصددول    -ج

 النابتة للجمعية.

 

يتولى مد ير المداليدة بدالتعداون مع الإ ارا  ذا  العلا دة إعد ا  أ لدة لاجرا ا  المداليدة   ( :10ماادة )

والعمل على تطويرها بشددكل مسددتمر وفق الأم مة واللوائ  السددارية وبما يحقق كفا ة وفاعلية ف  

 الأ ا  المال  واعتما ها من الرئي .
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: يتولى م ير المالية وحدع م ام مال  محاسدب  ملائم للجمعية والعمل على تطبيقه وفق    (11مادة )

ما مصدد  عليه الأم مة التشددريعية واللوائ  المم مة لأعمال الجمعيا   بما في ا هذه اللائحة ووفق  

 العرف المحاسب .

 

لم ير المالية أن يسدتعين بهصدحاب الخبرة من الماسدسدا  الفمية والمكاتب الاسدتشدارية    ( :12مادة)

 المتخصصة وغيرها ف  تم يم أعمال إ ارته ومن ذل :

 إع ا  الموازمة التق يرية للجمعية. -أ

 إع ا   راسا  الج وظ للمشاريع الاستنمارية للجمعية. -ب 

 إع ا  وتطوير إجرا ا  الإ ارة المالية وم م ا الآلية. -ج

ه لمسداع ته ف  أ ا  أعماله ولكن لا يباشدر ذل  إلا    (13مادة) : لم ير  المالية ترشدي  من يراه مماسدبا

 بع  موافقة المجل .

 

يقوم مجل  الإ ارة أو من يفوحددده بتعيين محاسدددب أو أكنر للجمعية تح  إشدددراف  ( :14مادة )

م ير المالية يتولى القيام بالأعمال المالية المحاسدددبية من تسدددجيل ف  ال فاتر المالية وترصدددي ها   

 وإع ا  التقارير ال ورية والسموية وغير ذل  مما تتطلبه طبيعة أعمال المحاسبة.

 

   ح تحف  جميع ال فاتر والسدددجلا  والمسدددتم ا  المحاسدددبية للجمعية ف  مقرها وت ( :15مادة )

 مساولية م ير المالية ومو فيه.

 

: يتولى م ير المالية مع مو فيه إع ا  مشدروع الميزامية التق يرية للجمعية بالتعاون مع    (16مادة )

 كافة الوح ا  الإ ارية الأخرظ ف  الجمعية  وذل  وفق تعليما  مجل  الإ ارة.

 

على م ير المالية ومو فيه تسد يل م ام المحاسدب القاموم  المعتم  من مجل  الإ ارة  ( :17مادة )

 وتق يم كافة البياما  والمعلوما  الت  تتطلب ا م ام عمله ف  مراجعة القوائم المالية للجمعية.
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 التسجيل المحاسبي:

 ( : 18مادة)

يتم تسددجيل أصددول وخصددوم الجمعية على أسددا  التكلفة التاريخية   و ي  الإيرا ا  والمفقا    -أ

ه لمب أ الاستحقاق.  وفقا

ه لطريقة القي  المز وج ف  حددو  القواع  والأعراف المحاسددبية   -ب  تسددجيل حسددابا  الجمعية وفقا

 المتعارف علي ا.

ه لما ير  ف   ليل الحسابا . -ج  تفت  حسابا  الجمعية وفقا

 يتم تسجيل القيو  المحاسبية من وا ع مستم ا  معتم ة من الأشخا  ذوي صلاحية الاعتما .  -  

 تتم الإجرا ا  المحاسبية لعمليا  الجمعية باستخ ام الحاسب الآل  ف  مقر الجمعية. -هد

 

 الأصول الثابتة

 ( :19مادة )

الأصدل  ل النابتة بتكلفت ا التاريخية متحدممه كافة التكاليف اللازمة المتكب ة لجعل وتسدجيل الأصد -أ

ه للتشغيل.  صالحا

ه مم ا مجمع الإهلا  المتراكم. -ب   ت  ر الأصول النابتة بالقوائم المالية بتكلفت ا التاريخية مخصوما

ه للمسدب المئوية الت  يع ها م ير المالية    -ج تسُدت ل  الأصدول النابتة ببتباع طريقة القسدط الناب  وفقا

ف  إع ا ها بالمسدب المئوية لإهلا  الأصدول النابتة الصدا رة عن مصدلحة الزكاة أو أي    ويسدترشد  

 ج ة عامة أخرظ تص ر منل هذه المسب ويقرها مجل  الإ ارة أو الرئي .

إتباع سددياسددة للتميز بين المصدداريف الرأسددمالية والإرا ية باعتبار الأولى ه  الت  تكون غير   -  

 متكررة وتطيل العمر الإمتاج  والا تصا ي للأصل.
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 المخزون

 

ه لسدعر التكلفة أو السدوق أي ما أ ل ويح   سدعر التكلفة على    (20)مادة   : يقيم المخزون السدلع  وفقا

 أسا  الوار  أولاه صا ر أولاه.

 

ه لسعر السوق ويع  أح  موار  الجمعية. (21مادة )  يقيم المخزون من التبرعا  العيمية وفقا

 

 القوائم المالية

ه للمعايير الصدا رة من ال يئة السدعو ية للمحاسدبين    ( :22مادة) يتم إع ا  القوائم المالية للجمعية وفقا

 القاموميين.
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 الفصل الثالث: 

 الحسابات والقوائم الختامية والتقارير الدورية 
 

 الحسابات الختامية

يتولى الرئي  إصدد ار التعليما  الواجب اتباع ا لإ فال الحسددابا  ف  موع  أ صدداه خم   ( :23مادة)

ه  بل م اية العام المال .عشر   يوما

 

يتولى م ير المداليدة م مدة الإشدددددراف على إع ا  القوائم المداليدة ومرفقدات دا وتقد يم دا للمد ير ( :  24مادة )

 التمفيذي لعرح ا على المجل .

 التقارير الدورية

 (:25مادة )

التقارير المالية الشدد رية والربع سددموية والتهك  من صددحة    واعتما  يتولى م ير المالية مراجعة   -أ

البياما  الم رجة في ا ومطابقت ا للموازمة المعتم ة من مجل  الإ ارة وعرحددد ا على الج ا  

 الإ ارية المع ة من أجل ا ف  المواعي  المح  ة لذل .

يتولى مد ير المداليدة إعد ا  القوائم المداليدة الربع سدددددمويدة وتقد يم دا مع كدافدة المعلومدا  والبيدامدا    -ب 

ه   الت  يطلب ا مرا ب الحسدددابا   المحاسدددب القاموم ( والذي يقوم ب وره بالفح  المح و  وفقا

 لمعايير المحاسبية.

يتولى م ير المالية تحليل البياما  الوار ة ف  القوائم المالية باسددددتخ ام أسدددداليب التحليل المال    -ج

 المتعارف علي ا ورفع تقرير بمتائج هذا التحليل وم لولاته للرئي  أو من يميبه.

ف  حال غياب م ير المالية يصدد ر الرئي   راره بتفويض م ام وواجبا  م ير المالية المذكورة  -  

 ف  هذا الفصل لمن يكون أهلاه لذل .
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ه لما تقحددد  به  واع  وم م وأحكام المعايير المحاسدددبية    ( :26مادة) تم يم حسدددابا  الجمعية وفقا

وتمسددددد  الجمعيدة مجموعدة الد فداتر والسدددددجلا  والمطبوعدا  اللازمدة لتطبيق الم دام وذلد   ون  

 الإخلال ببمسا  ال فاتر القامومية الت  تطلب ا القوامين بالمملكة العربية السعو ية.

 

يتم القيد  بدالد فداتر أو بدالحداسدددددب الآل  أولاه بدهول من وا ع المسدددددتمد ا  المعتمد ة من    ( :27ماادة )

المختصدين مع حدرورة حف  المسدتم ا  الماي ة للقيو  تمكن من الرجوع إلي ا ويجب تقسديم العمل 

بالإ ارة المالية بما يتفق م م الر ابة ال اخلية ويكون ذل  تح  مسدداولية وإشددراف م ير المالية أو  

 ن يميبه.م

ه   ( :28مادة ) تع  الإ ارة المالية كل شد ر تقريراه توحد  فيه الموار  والاسدتخ اما  الفعلية مقارما

 باعتما ا  الموازمة التق يرية المعتم ة وأي تقارير أخرظ يطلب ا مجل  الإ ارة.

 

 - تع  الإ ارة المالية م اية كل نلانة أش ر و بل اليوم الخام  من الش ر التال  ما يل :   ( :29مادة )

 القوائم المالية عن الفترة السابقة  المركز المال     ائمة الت فق المق ي....( -أ

 كشوف تفصيلية بحركة وأرص ة الحسابا  وال فاتر التحليلية أو  فاتر الأستاذ المساع ة. -ب 

 

ه للقواع  والمعايير المحاسدبية المتعارف   ( :30مادة ) تع  الإ ارة المالية القوائم المالية السدموية طبقا

( من هدذه اللائحدة ومدا لا يتعدارض مع القوامين  29و  25علي دا وف  المواعد  المحد  ة ف  الموا   

 السارية على أن يراع  ما يل :

إجرا  كدافدة التسدددددويدا  الجر يدة  بدل إعد ا  القوائم المداليدة بحيدل تحمدل السدددددمدة المداليدة بكدافدة ما   -أ

ه للمبا م المحاسددددبية المتعارف علي ا وبحيل ت  ر القوائم   يخصدددد ا من مفقا  وإيرا ا  طبقا

 المالية الختامية متيجة أعمال الجمعية ف  م اية هذه الفترة.

 تتحمن حسابا  الجمعية كل ما تم  القوامين على وجوبه وإنباته في ا. -ب 

 تكوين المخصصا  الكافية لمقابلة جميع الالتزاما  والمساوليا . -ج
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 الفصل الرابع: 

 الموازنة التقديرية 
 

الموازمدة التقد يريدة ه  البرمدامج المدال  السدددددموي للجمعيدة لتحقيق الأهد اف الت  يقررهدا    ( :31ماادة)

مجل  الإ ارة وه  تتحدددددمن جميع الاسدددددتخد اما  والموار  لأوجه أمشدددددطة الجمعية بما يتوافق مع  

 استراتيجيا  الجمعية .

 

 ت  ف الموازمة التق يرية إلى ما يل : ( :32مادة )

 وحع خطة عمل مم مة ومع ة على أسا  علم  مستم  إلى  راسا  وا عية . -أ

 توحي  الأغراض المح  ة لمشاط الجمعية المستقبلية.  -ب 

 مساع ة إ ارة الجمعية على تمفيذ سياسات ا والتعريف بتل  السياسا . -ج

 تكون أ اة لقيا  الأ ا  الكل  ف  الجمعية.أن  -  

أن تكون أ اة من أ وا  الر ابة والحدبط ال اخل  وذل  عن طريق المقارما  المسدتمرة بين    -هدددددد

 الأر ام المق رة والأر ام الفعلية.

المسدداع ة على تق ير احتياجا  الجمعية من رأ  المال العامل وكمية المق  اللازم توفره لسدد ا     -و

 الالتزاما  ال ورية أولاه بهول.

 

ه  رار بتشددكيل لجمة لإع ا  الموازمة برئاسددة الم ير التمفيذي   ( :33مادة ) يصدد ر مجل  الإ ارة سددمويا

ه للأسدد  الت  تحقق أه اف  وكذل  إصدد ار التعليما  الواجب إتباع ا عم  إع ا  الموازمة التق يرية وفقا

 الجمعية.

 

تع  الموازمة على أسدددا  التصدددميف الموع  لأوجه مشددداط الجمعية ويجوز أن ت رج ف   ( :34مادة )

الموازمة بعض الاعتما ا  بصدورة إجمالية  ون التقي  بالتقسديم المذكور على أن يشدرح سدبب ذل  ويتم  

 تق ير الموازمة من إرا ا  ومصروفا  بالريال السعو ي.
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ه   ( :35مادة ) تع  كل إ ارة من إ ارا  الجمعية  بل ب   السدمة المالية بنلانة أشد ر على الأ ل مشدروعا

ه برمامج العمل ب ا على أن يتم الامت ا  من الإع ا   للموازمة التق يرية عن السددمة المالية القا مة متحددمما

  بل م اية ش ر أكتوبر من كل عام.

 

تقوم الإ ارة المداليدة بتجميع البيداما  الخداصدددددة بالموازمة التقد يرية من الايرا ا  المختلفة   ( :36مادة )

على أن يتم مراجعت ا ووحددع ا ف  صددورة مجملة وعرحدد ا على لجمة إع ا  الموازمة التق يرية  بل 

 م اية ش ر ذي القع ة من كل عام.

تتولى لجمة إع ا  الموازمة تمسيق وتع يل التق يرا  المق مة من الإ ارا  المختلفة وكذل   ( :37مادة )

ه متكداملاه للموازمدة التقد يريدة وذلد   بدل م دايدة   الد عم الفم  لتلد  الإ ارا  إذا لزم الأمر نم تعد  مشدددددروعدا

 المصف الأول من ذي القع ة من كل عام.

 

يرفع مشروع الموازمة التق يرية من لجمة الموازمة إلى الرئي  ف  موع  غايته الأول من    ( :38مادة )

  نم مصددا  ته من المحاسددب القاموم .   من العام مفسددة لعرحدده على مجل  الإ ارة لاعتما ه   يسددمبر

 (لاعتما ه من الجمعية العمومية + التو ي     تحتاج تع يل

 

بعد  اعتمدا  الموازمدة التقد يريدة يقوم المد ير التمفيدذي بدببلات الإ ارا  المختلفدة بدالاعتمدا ا    ( :39ماادة )

المقررة ل دا وتلتزم تلد  الإ ارا  بدالتمفيدذ ف  حد و هدا أو طلدب الحصدددددول على تجداوز الاعتمدا ا  من  

 أصحاب الصلاحية ف  ذل .

 

ف  حالة تهخر صددد ور أو تصددد يق الموازمة فبن الإمفاق ف  السدددمة المالية الج ي ة يكون   ( :40مادة )

 على غرار اعتما ا  الصرف ف  السمة المالية السابقة .
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لة ر ابة مباشددرة على مشدداط وأعمال الجمعية وتع  الإ ارا  يتع  الموازمة التق يرية وسدد ( :41مادة )

ه به   ه ف  اليوم الخام  من الشددد ر التال  موحدددحا ه شددد ريا الموار  والاسدددتخ اما   المالية تقريراه  وريا

ه بتقد يرا  الموازمدة التقد يريدة والامحرافدا  ومبررات دا وطرق علاج دا أو التغلدب علي دا   الفعليدة مقدارمدا

وم ظ مطابقت ا التمفيذ الفعل  مع البرامج الت  بمي  على أسددداسددد ا تق يرا  الموازمة ومشدددروع التمبا  

 لبا   العام.

 

 تكون صلاحية الموافقة على تجاوز الاعتما ا  لكل المستويا  الإ ارية للجمعية كما يل :  (:42مادة )

( ف  أح  بمو  الصدرف من وفرا  بم  أو بمو  أخرظ ويكون من صدلاحية  %5التجاوز بمق ار   -أ

( ومدا زا  على ذلد  يرجع إلى %25مد ير المداليدة ويرجع للرئي  فمدا هو أكنر من ذلد  حتى  

 مجل  الإ ارة.

( ف  جملة المصددددروفا  المق رة للسددددمة المالية بهكمل ا مقابل زيا ة ف  %15التجاوز بمق ار   -ب 

 الإرا ا  تكون صلاحية مز وجة لم ير المالية مع الرئي  مجتمعين.
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 الفصل الخامس: 

 الإيرادات 
 تتكون إيرا ا  الجمعية مما يل  : ( :43مادة )

 التبرعا  و ال با  المق ية والعيمية . (أ

 الوصايا والأو اف والزكاة و الص  ا . (ب 

 عائ ا  بيع أو إعا ة استخ ام التبرعا  العيمية . (ج

 برامج رعاية مماسبا  الجمعية. (  

 هد( إرا ا  الأمشطة ذا  العائ  المالية.

 والممقولة. النابتةو( عائ ا  استنمار ممتلكا  الجمعية 

 ز( ما يقرر ل ا من إعاما  حكومية.

 .ح( ما    يخصصه صم وق  عم الجمعيا  من  عم لبرامج ا 

  ط( الموار  المالية الت  تحقق ا الجمعية من خلال إ ارت ا لماسدسدة تابعة لإح ظ الج ا  الحكومية

ه للما ة   ه أو برامج ا وفقا  ( من الم ام.27أو الخاصة أو تمفيذ مشروعا

 

تمتمع الجمعية عن تلق  إعاما  من خارج المملكة إلا بع  موافقة الوزارة حسددددب الما ة ( :  44مادة  )

 ( من الم ام.21 

 

الت  تقحدددد  ب ا الأم مة السددددارية ف  المملكة ذا    مالأحكايجب على الجمعية مراعاة  ( : 45مادة )

ه للما ة   ( من اللائحة التمفيذية  40الشدق المال  ومم ا م ام مكافحة غسديل الأموال وتمويل الإرهاب وفقا

 للم ام.

 

الإ ارة   ىإعد ا  البرامج اللازمدة للقيدام بدهمشدددددطدة الاسدددددتنمداريدة وعل    تراع  الجمعيدة عمد( : 46ماادة )

 المالية أن تقوم بمتابعة حسابا  الجمعية وعمل مذكرا  التسوية اللازمة.
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يفت  حسددددداب بمك  أو أكنر لد ظ بمد  أو أكنر يحد  هدا مجل  الإ ارة تور  إليده كدافدة   ( :47ماادة )

 المتحصلا  وعلى الإ ارة المالية أن تقوم بمتابعة حسابا  الجمعية وعمل مذكرا  التسوية اللازمة.

 

يجب توري  المتحصدلا  المق ية أو التوري  بشديكا  أو بحوالا  أو بغيرها إلى  البم  ف   ( :48مادة )

ذا  اليوم أو ف  موع  غايته السدددداعة النالنة   راه من يوم العمل التال  للتحصدددديل هذا إن كان المبلغ  

 أكنر من نلانة ألاف ريال وإن كان أ ل من ذل  فف  م اية الأسبوع.

ويجوز ف  الحالا  الاسدددتنمائية أو حسدددب  روف العمل تهخير توري  المتحصدددلا  حتى م اية اليوم  

 النام  للمتحصلا  .

 

على الإ ارة المالية متابعة تحصددديل حقوق الجمعية ف  أو ا  اسدددتحقا  ا وإع ا  تقارير   ( :49مادة )

ترفع للرئي  أو من يموب عمه عن أي حقوق اسدددتحق  وتعذر تحصددديل ا لاتخاذ الإجرا ا  المماسدددبة  

 بشهم ا.

 

لا يجوز التمازل عن أي حقوق للجمعية يتعذر تحصددديل ا إلا بع  اسدددتمفاذ كافة الوسدددائل   ( :50مادة )

 الم امية والقامومية اللازمة لتحصيل ا.

 

يكون التمدازل عن حقوق الجمعيدة المدال  والعيميدة و إعد ام الد يون من صدددددلاحيدة مجل    ( :51ماادة )

 الإ ارة أو من يفوحه.

 

يتم تحصددديل الأموال المسدددتحقة للجمعية ل ظ الغير إما مق اه أو بشددديكا  أو بتحويل على   ( :52مادة )

الحسددابا  البمكية المعتم ة للجمعية أو بهي محرر ذي  يمة مق ية وتقبض حقوق الجمعية بواسددطة أمين  

الصددم وق أو من يكلف بالتحصدديل ويحرر ب ا سددم   بض م ام  مع مراعاة أن تحرر كافة الشدديكا  

 وار ة باسم الجمعية فقط ولي  بهسما  الأشخا .ال
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يتعين على م ير المالية متابعة إيرا ا  الجمعية المحصددلة بشدديكا  والتهك  من تحصدديل ا   ( :53مادة )

ف  مواعي ها والقيام بالإجرا ا  اللازمة لحف  حقوق الجمعية ف  حالة  رفض هذه الشدددديكا  من  بل 

 البمو .

 

 يجوز للجمعية أن يامن ما يحتاج إليه من موار  إحافية بكل أو بعض الطرق الآتية: ( :54مادة )

 التس يلا  الائتمامية الشرعية. -أ

 القروض الحسمة . -ب 

اسدددتنمارا  تجارية أو صدددماعية أو غيرها على أن يختار مجل  الإ ارة بين هذه الطرق لكل   -ج

أكبر عائ  ممكن مع ع م الإخلال بما  حالة ما يجمع بين أمسدب الشدروط وأ ل المخاطر وبين تحقيق  

 يقره مجل  الإ ارة من حوابط تحكم هذه الأمور.
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 الفصل السادس: 

 المصروفات 
 

 تتهلف مصروفا  الجمعية من : ( :55مادة )

 مصاريف برامج الجمعية ومشاريع ا وأمشطت ا. .1

 مصاريف أعمال الخ ما  الت  تق م ا الجمعية. .2

 مصاريف الصيامة والم افة. .3

 المصاريف الإ ارية والعمومية . .4

 مصاريف المكاتب . .5

 مصروفا  الخ ما  الم مية والاستشارية المق مة من الغير . .6

 مصاريف ا تما  الأصول النابتة . .7

 مصاريف رسوم حكومية وأهلية . .8

 المصاريف الأخرظ . .9

 

 يشترط لصحة الم فوعا  توفر الشروط التالية :  : (56مادة )

 أن تتم بموافقة صاحب الصلاحية . .1

 . المشرف المال تو يع إذن الصرف أو الشي  من  بل رئي  المجل  أو مائبه مع  .2

 أن تكون المشتريا  أو الأشغال أو الخ ما  الممفذة كليها أو جزئيها لصال  مشاط الجمعية . .3

(  49توفر مسدتم  ينب  مطالبة الغير بقيمة توري  الخ مة أو الأصدل إلا ما يشدمله أحكام الما ة   .4

 من هذه اللائحة. 

 توفر مستم  أصلى ينب  استلام الجمعية فعليها للبمو  المشتراة أو الخ ما  المق مة . .5

 

ا ولا تحتاج لموافقة مسدددبقة من الرئي  أو من يموب  (  57مادة ) : تعتبر الم فوعا  التالية معقو ة حكمه

  -عمه :
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المد فوعدا  المداشدددددئدة عن العقو  المبرمدة بمجر  تو عي دا من الرئي    مندل : عقو  العمدل .   -أ

 والإيجارا    والتهميما  الاجتماعية وما شابه ذل  .

الم فوعا  العائ ة للخ ما  المق مة من الج ا  الحكومية أو الأهلية ذا  الأسددعار المح   منل   -ب 

 : مصروفا  البري    وال اتف   والك ربا    وغيرها .

 

 : يتم س ا  المفقا  بموجب سم  صرف أو أمر  فع ببح ظ الطرق التالية :  (58مادة )

 ريال . 500مق ها من الع  ة المنرية   على أن  لا يتجاوز  السقف المح   للصرف المق ي  -أ

 بشيكا  على إح ظ البمو  المتعامل مع ا .  -ب 

 تحويل على البم   حوالة بمكية ( .  -  

ويتم ذل  بع  التهك  من اسددتكمال المعاملة لجميع مسددوغا  الصددرف وإرفاق المسددتم ا  ال الة على  

ذل    وكذل  اكتمال التو يعا  علي ا من المو فين المختصدددين   واعتما  الصدددرف من صددداحب  

 الصلاحية وطبقها لاجرا ا  الموححة ف  هذه اللائحة .

 

 : يتم ختم المستم ا  متى ما تم صرف ا بخاتم م فوع ليشير إلى س ا   يمت ا . (59مادة )

 

: لا يجوز الصرف إلا ف  ح و  الموازمة التق يرية المعتم ة   وعلى م ير المالية التهك  من    (60مادة )

 يدام الطرف الآخر بتمفيدذ الارتبداط أو التعدا د  أو حلول و د  الاسدددددتحقداق   ويجوز للرئي  أو من يميبده  

ا تح  الحسداب إذا اسدت عي  ال روف ذل    بشدرط الحصدول على الحدماما   الكافية    صدرف مبلغ مق مه

  بل الصرف . 

 

 : يحكم إص ار الشيكا  الحوابط التالية :  (61مادة )

 لا يجوز إص ار أي شي  على حسابا  الجمعية ب ون غطا  مال  . -أ

 لا يجوز تحرير شيكا  لحامل ا أو على بياض . -ب 

 لا يصرف الشي  إلا للمستفي  الأول فقط . -  
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يجب التو يع على صدورة الشدي  من  بل المخول بالاسدتلام مع أخذ صدورة من التوكيل إذا كان   -ل 

 وكيلاه .

 يتم الاحتفا  بكعوب الشي  ف  أرشيف الإ ارة المالية . -ج

 

: لا يجوز سدحب شديكا  ب ل فا   إلا بع  مرور سدتة أشد ر من تاريخ فق  الشدي  الأصدل      (62مادة )

أو بع  اتخاذ الإجرا ا  اللازمة للتهك  من فق  الشدددي  الأصدددل  من ماحية وحدددمان ع م صدددرفه ف  

 المستقبل من ماحية نامية . 

 

: يكون تسدلسدل المسدتويا  الإ ارية بالجمعية الت  ل ا صدلاحية اعتما  الصدرف على المحو    (63مادة )

المبين ف   ليل تفويض الصددددلاحيا    وف  جميع الحالا  لا يجوز لأح  العاملين أو الم يرين اعتما   

 صرف مبالغ خاصة به إلا باعتما  المساول الأعلى ممه .

 

يجب أن تكون جميع الشديكا  الصدا رة من الجمعية مو عة من  بل رئي  مجل  الإ ارة   :  (64مادة )

 للجمعية . المشرف المال أو مائبه مع تو يع 

 

 تعامل مع ا الجمعية بمماذج التوا يع المعتم ة . ت: يمبغ  موافاة كافة البمو  الت   (65مادة )

: يمبغ  اتخاذ الإجرا ا  الر ابية عم  طبع سم ا  القبض والصرف للمق  وسم ا  الاستلام    (66مادة )

وال فع للشيكا    مع حرورة الاحتفا  ب ذه السم ا  ف  مكان أمين تح  ر ابة الم ير المال    وكذل  

لية مر مة الشديكا  غير المسدتعملة   ويجب أن تكون هذه المسدتم ا  بشدكل خا  وكافة المسدتم ا  الما

 بالتسلسل عم  استخ ام ا مع الاحتفا  بالمسخ الملغاة .

 

: يجوز الإذن بالصددددرف مق ها بموجب أمر  فع على خزيمة الجمعية ف  ح و  ألف ريال ف    (67مادة )

 المرة الواح ة وباعتما  الرئي  أو مائبه . 
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: لا يجوز  الاحتفا  ل ظ أمين صددم وق الجمعية بمبلغ يزي  عن اللازم لاحتياجا  الجمعية    (68مادة )

   والذي يص ر بتح ي ه  رار من الرئي  أو من يميبه بما ه على ا تراح الم ير المال  . 

 

 أمر الصرف

 

يعتبر الرئي  أو من يموب عمده هو معتمد  الصدددددرف أو  مر الد فع   ويعتبر تو يعده على   ( :69ماادة )

مسدتم ا  الصدرف المختلفة تو يعها م ائيها يجيز للمسداولين عن حف  الأموال كلاه حسدب اختصداصده  فع 

 المقو  أو تحرير الشيكا  أو اعتما  الإشعارا  البمكية أو شرا  الاحتياجا  . 

إن اعتما  الرئي  أو من يموب عمه لأي تصرف يمشه عمه مفقة مالية يستلزم بالحرورة تمفيذها   -

بشدكل سدليم بواسدطة المسدتم ا  الم امية المسدتعملة ل ظ الجمعية وطبقها لاجرا ا  المحاسدبية  

 الموححة بالم ام المال    ويعتبر م ير المالية مساولاه عن صحة تمفيذ هذه الإجرا ا  . 

يعتبر  سددم  الصددرف ( المسددتم  الم ام  الذي يجيز لأمما  الصددما يق  فع المقو  وهو المسددتم   -

 الم ام  الذي يجيز سحب المقو  من البم  .

 

 المصروفات الاستثمارية

 

: يكون شدرا  العقارا  والأصدول النابتة وكافة المصدروفا  الاسدتنمارية طبقها للمعتم  ف  (  70مادة )

خطة المشدروع التجاري   وبحسدب الصدلاحيا  المفوحدة ف   ليل تفويض الصدلاحيا  وبما يتوافق مع  

كور ذ المصددو  الم امية الوار  ف  هذه اللائحة   ويرجع لمجل  الإ ارة ف  كل إجرا  شددرا  غير م

  ف  هذه اللوائ  والأ لة .
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 الفصل السابع :  

 المشتريات 
 

 : يكون تهمين مشتريا  الجمعية عن طريق السوق المحل    ويتم ذل  بهح  الطرق التالية   :(  71مادة )  

 التهمين المباشر .  -أ

 حسب ما يوصى به الرئي  أو من يميبه . -ب 

المشدتريا  الت  تزي   يمت ا عن ألف  ريال لا يتم تهميم ا إلا بع  التهك  من مماسدبة الأسدعار عن   -  

 طريق طلب عروض أسعار   أو ما يراه مجل  الإ ارة .  

 

: يتم شدددددرا  احتيداجا  الجمعيدة بموجب أوامر شدددددرا  بعد  اعتمدا ها من الج دة صددددداحبة    (72مادة )

 الصلاحية طبقها ل ليل تفويض الصلاحيا  .

 

 : يتم إص ار طلبا  الشرا  كتابة ولا يعتم  التوجيه الشفوي .  (73مادة )

 

ه من المو فين المسدداولين بالجمعية بصددلاحية    :  (74مادة ) للرئي  أن يقوم بتفويض من يراه مماسددبا

اعتمدا  الشدددددرا    على أن يراعى ف  ذلد  الالتزام التدام بدالصدددددلاحيدا  الممموحدة لده ف   ليدل تفويض  

 الصلاحيا  .

 

: إن اعتما  الشددرا  يسددتلزم بالحددرورة تمفيذه بشددكل سددليم بواسددطة المسددتم ا  الم امية    (75مادة )

المسددتعملة ل ظ جمعية وطبقها لاجرا ا  الممصددو  علي ا ف  اللوائ    ويعتبر م ير المالية مسدداولاه  

 عن صحة تمفيذ هذه الإجرا ا  . 
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 الفصل الثامن : 

 العهد المستديمة والمؤقتة والسلف 
 

: يجوز صدددرف ع  ة مسدددت يمة لمواج ة المصدددروفا  الت  تتطلب ا طبيعة العمل ويح      (76مادة )  

 الرئي  أو من يفوحه ؛ المو فين الذين تصرف ل م الع  ة والمخولين بالصرف مم ا . 

 تصرف الع  ة بموجب  رار من الرئي  أو من يفوحه   يح   فيه ب  ة الأمور التالية : -أ

 اسم المستفي  من الع  ة . .1

 مبلغ الع  ة .  .2

 الغاية من الع  ة . .3

 تاريخ امت ا  الع  ة . .4

 أسلوب استر ا ها . .5

تسددددتر  الع  ة من المو ف وفقها لما جا  بالقرار الصددددا ر من  مر الصددددرف   وتعالج ماليها   -ب 

 ومحاسبيها وفق موع الع  ة .

ا بال فاتر . -   ا بال فاتر كما تسجل تسويت ا أيحه  تسجل الع  ة عم  صرف ا فوره

تصددددفى الع  ة ويسددددتر  الرصددددي  المق ي مم ا وإي اعه ف  بم  أو خزيمة الجمعية عم  امت ا    -ل 

 الغرض مم ا أو م اية العام بحسب طبيعة السلفة . 

 

يجب أن تاي  الم فوعا  المق ية الت  تتم من الع  ة المسددت يمة بمقتحددى مسددتم ا  تم    :(  77مادة )

مراجعت ا واعتما ها من صدداحب الصددلاحية   ويسددتنمى من ذل  الحالا  الت  يصددعب في ا الحصددول  

 على مستم  بشرط اعتما  م ير المالية ف  ح و  خمسمائة ريال . 

 

: يتم اسدتعاحدة ما يصدرف من الع  ة المسدت يمة بشدي  أو مق اه ف  م اية كل شد ر   أو عم ما    (78مادة )

 ( من  يمت ا   ويتم تسويت ا بالكامل ف  م اية الش ر . %50يصل الصرف مم ا إلى  
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: يتم جر  الع  ة المسدت يمة جر ها مفاجئها مرة على الأ ل كل شد ر بمعرفة المسداول المال    (79مادة )

 من كل عام بواسطة م ير المالية .  يسمبر. وف  م اية 

 

: يجوز صرف ع  ة ما تة لأعراض خاصة بما  على طلب الإ ارا  المختلفة وف   ح و     (80مادة )

الاختصدداصددا  المخولة ب ذه اللائحة للمسدداولين عن هذه الإ ارا  . على أن يح   ف   رار الصددرف 

 الم ة المح  ة لتسوية هذه الع  ة . ويح ر صرف الع  ة الما تة ف  غير الأغراض المخصصة ل ا . 

 

: يجب تسددددويه الع  ة الما تة بمجر  امت ا  الغرض الذي صددددرف  من أجله   وف  ح و    (81مادة )

الم ة المقررة ل ذه الع  ة   مع وجوب ر  الع  ة الما تة ف  م اية الشد ر إذا لم تصدرف ف  الأغراض  

 المخصصة ل ا . 

 

لا يجوز  اسدتعاحدة الع  ة الما تة ولا يجوز صدرف أكنر من ع  ة ما تة لشدخ  واح    ( :82ما ة  

ف  مف  الو   ؛ إلا بموافقة الرئي  وم ير المالية مجتمعين   كما لا يجوز  صددرف سددلفة ما تة لغير  

 المو فين والمتطوعين بالجمعية.

 

 ( : يجوز لأسباب حرورية صرف سلفة شخصية لمو ف  الجمعية حسب الشروط التالية : 83ما ة  

يح   الرئي  أو من يموب عمه  يمت ا وم ة سدددد ا ها على ألا تزي  القيمة راتب المو ف لنلانة   -أ

أشد ر وألا تتجاوز م ة السد ا  سدمة   ولا يجوز الجمع بين أكنر من سدلفة للمو ف الواح  كما 

 يجب أن يححر كفيلاه من أح  مو ف  الجمعية . 

لوف لا يتجاوز  مسدددتحقا  م اية خ مة  -ب  أن يكون إجمال  المسدددتحق على المو ف من عُ و  وسدددُ

 المو ف وم اية خ مة كفيله وأن يكون    أمحى بالخ مة أكنر من سمة .

 ويجوز الاستنما  من الشروط السابقة بقرار من رئي  مجل  الإ ارة أو من يفوحه . -  

من الممكن أن يمم  للمو ف مق م من راتب الشددد ر يخصدددم  بم اية مف  الشددد ر على أن لا يتم  مم   

ذل  المق م  بل اليوم الخام  من الشددد ر مفسددده أو بع  اليوم العشدددرين من مف  الشددد ر   وعلى أن لا  
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( من راتب المو ف الأسدداسدد    ولا تمم  هذه الميزة إلا مرة واح ة بالشدد ر ولا  %50يتجاوز  المق م  

 تتع ظ نلانة مرا  بالسمة الواح ة .

 

: لا يجوز لمن تتطلب و يفته أن يكون بع  ته أموال مق ية أن يعط  ع  ة لأي سددبب كان    (84مادة )

؛ إلا بقرار  من الرئي  أو من يفوحده بذل    على أن يتم إع ا  سدم ا  صدرف رسدمية بذل  تقي  على  

  حسدداب المو ف   وأية ع  ة معطاة بهوراق عا ية  ون تحرير سددم ا  ب ا يعتبر مام  الع  ة مسدداولاه 

 عم ا ويحاسب إ اريها على ذل  .

 

: على م ير المالية متابعة تسد ي  الع   والسدلف واسدتر ا ها ف  مواعي ها   وعليه أن يعُلم    (85مادة )

الرئي  أو من يموب عمده خطيدها عن كدل تدهخير ف  تسددددد ي دا أو ر هدا   وتسدددددتر  الع د  والسدددددلف من  

 المو فين ف  حالا  تهخر هم عن الس ا   فعة واح ة من مستحقات م طرف الجمعية . 

  



 

 
 

33من  23الصفحة   

 الفصل التاسع :  

 التأمينات 
 : تمقسم التهميما  إلى  سمين :( 86مادة )

 أولاه : تهميما  للغير :

وتشددمل المبالغ المق ية وما ف  حكم ا والكفالا  والاسددتقطاعا  المق مة من الغير  كتهمين عن   -

 عقو  أو ارتباطا  يلتزم بتمفيذها تجاه الجمعية .

 ناميها : تهميما  ل ظ الغير : 

وتشدددمل المبالغ المق ية وما ف  حكم ا أو الكفالا  أو الاسدددتقطاعا  المق مة من الجمعية للغير   -

 كتهمين عقو  أو ارتباطا  تلتزم بتمفيذها تجاه الغير .

 

تسددوظ التهميما  المق مة أو المو عة من الغير  وفق الأحكام التعا  ية الخاصددة ب ا   كما   :  (87مادة )

 ترُ  إلى أصحاب ا إذا زال السبب الذي   م  من أجله   وبع  موافقة الرئي  أو من يميبه .

 

: تسُدجل التهميما  ل ظ الغير على الج ا  المسدتفي ة مم ا على أن تسدتر  كليها أو جزيئها وفق    (88مادة )

 أحكام العقو  المبرمة ل ذا الغرض أو زوال الأسباب الت    م  من أجل ا .

 

( : تحُف  صدددددكو  ووندائق التدهميمدا  المقد مدة للجمعيدة أو المعطداة من  بلده ف  ملف خدا    89مدا ة  

ويراعى العو ة إلي ا   وفحصددد ا  وريها بغية التهك  من اسدددتمرار صدددلاحيت ا أو امت ا  أجل ا   ويكون  

 لول أجل ا .م ير المالية مساولاه عن صحة القيو  المحاسبية الخاصة ب ا ومتابعة استر ا ها بح
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 الفصل العاشر  :  

 الصندوق 
 

: يمشده بالجمعية خزيمة لحف  أصدول المسدتم ا  الرئيسدية للجمعية . وأصدول العقو  المبرمة  (  90مادة )

بين الجمعية والغير   والأوراق التجارية طويلة الأجل ومحو ذل    وبصددددفة عامة جميع المسددددتم ا  

 ة .الم مة بالجمعية   ولا يتم فتح ا إلا بمفتاحين أح هما بي  الرئي  والآخر  بي  م ير المالي

 

: يتم إمشا  صم وق رئيس  بالجمعية   ويتم تعيين أمين الصم وق بقرار  من مجل  الإ ارة (  91مادة )

 . 

 

 : يكون أمين للصم وق   مساولاه عن الآت  :  (92مادة )

اسددتلام المبالغ الوار ة للجمعية بموجب سددم ا   بض رسددمية   ومو عة ممه ومن الأشددخا    -1

 المخولين بذل  من  بل المجل  .

 إي اع تل  الأموال فور تسلم ا ل ظ البم  الذي يتعامل معه الجمعية . -2

الاحتفا  ل يه بمقر الجمعية بسددددم ا  القبض   وسددددم ا  الصددددرف   والكشددددوفا    و فاتر   -3

 الشيكا    و فاتر الصم وق   وكافة الأوراق ذا  العلا ة بعمله .

 صرف جميع المبالغ الت  تقرر صرف ا مع الاحتفا  بالمستم ا  ال الة على ذل  . -4

 المشاركة ف  وحع مشروع الميزامية التق يرية للسمة المالية القا مة . -5

ه لمدا هو معتمد  ف  الميزاميدة   -6 تمفيدذ  رارا  المجل  والرئي  فيمدا يتعلق بدالمعداملا  المداليدة وفقدا

 بحسب اختصاصه.

 

يحُ ر على أمين الصددم وق الرئيسدد  الصددرف من الإيرا ا  أو المتحصددلا    إلا ف    :  (93مادة )

مجتمعين أو    المشدرف المال ال روف الاسدتنمائية وبقرار كتاب  مسدبق من الرئي  أو من يموب عمه مع  
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ممفر ين كلاه ف  ح و  صدلاحياته . وأن يكون الصدرف بما  على أوامر   فع أو أذوما  صدرف معتم ة 

 . 

 

 : على أمين الصم وق إع ا  ما يلى : ( 94مادة )

ا ب ا الرصدي  المق ي والع   المق ية   وترُاجع يوميها   -أ كشدوف بالحركة اليومية للصدم وق   موحدحه

من الإ ارة المداليدة مع أوراق الاسدددددتلام والصدددددرف والتوريد    ويتم عمدل مطدابقدة يوميدة بين  

 الرصي  ال فتري والرصي  الفعل .

كشدددوف بجميع الشددديكا  والكميا  والأوراق التجارية الأخرظ المحفو ة بالصدددم وق مرتبة   -ب 

حسدب تواريخ الاسدتحقاق ؛ لمتابعة تحصديل ا أو توري ها للبم  ف  مواعي ها أو ت  يرها للغير 

 . 

: يحُ ر على أمين الصدددم وق إي اع أي مبالغ أو مسدددتم ا  ذا   يمة تخ  الغير بخزيمة    (95مادة )

 الجمعية   وكل ما يوج  ف  الخزيمة يعتبر من أموال الجمعية وإلا تعرض للمسائلة القامومية . 

 

: أمين الصددم وق مسدداول مسدداولية كاملة عما ف  ع  ته من مقو  أو شدديكا  أو حوالا     (96مادة )

بري ية أو  أي محرر ذي  يمة   وجميع محتويا  الصدددم وق تكون ف  ع  ته شدددخصددديها   كما يكون  

مسداولاه بالتحدامن عن كل ع  ة فرعية تسدلم من ع  ته إلى مسداع ه   وعليه تمفيذ التعليما  الخاصدة  

يتم مقل ع  ة    –أو وفاته    –ق والت  تصددد ر ف  هذا الشدددهن وف  حالة تغير أمين الصدددم وق  بالصدددم و

 الصم وق إلى من يحل محله بع  إجرا  جر  فعل  بمعرفة الإ ارة المالية .

 

: يتعين إجرا  جر  مفداج  للصدددددمدا يق التدابعدة للجمعيدة على فترا   وريدة خلال العدام   ( 97ماادة )

وعمل محاحدددر  الجر  اللازمة   ويكون المو ف المسددداول عن اسدددتلام المق    أمين الصدددم وق أو  

ف  المكلف بالقبض أو المكلف بالتحصيل ( م يمها بالعجز  الذي    ي  ر متيجة الجر    أما الزيا ة فتقي   

حسدداب مسددتقل حتى يبرر  أمين الصددم وق سددبب وجو ها   وإلا حول  لايرا ا  المتموعة   على أن  

 هذا لا يعفيه من التحقيق عملاه بمب أ الزيا ة ف  الصما يق كالمق  ب ا . 
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: يخحددع صددم وق الجمعية للجر  ف  م اية السددمة المالية للجمعية   ويكون الجر  شدداملاه   (98مادة )

لجميع محتوياته   ويصدد ر الرئي   راراه  بتشددكيل لجمة الجر  وبححددور أمين الصددم وق   وف  حالة  

ا من  بدل رئي  اللجمدة إلى الرئي  لاتخداذ الإجر ا ا    ور  فرق بدالعجز  أو الزيدا ة يرفع الأمر  فوره

 اللازمة لتح ي  المساولية .
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 الفصل الحادي عشر :  

 المخازن 
 

: يتم اسددددتلام وتخزين وصددددرف الأصددددماف والأشدددديا  والر ابة علي ا وفقها لاجرا ا   (  99مادة )

 الممصو  علي ا ف  الأ لة ال اخلية الت  يص رها الجمعية .

 

تسدلم جميع الأصدماف الت  تر  الجمعية إلى المو ف المخت  بالمخازن وتكون بع  ته    ( :100مادة )

   وذل  بع  اتخاذ كافة الإجرا ا  الخاصة بالفح  والاستلام .

 

تتم الر ابة على المخازن عن طريق الجر  والتفتيش ال وري والفجائ    بالإحددافة إلى   :  (101مادة )

 الر ابة بواسطة القي  الممت م ف  السجلا    ويكون م ير المالية مساولاه عن ذل  .

 

: بدالإحدددددافدة إلى الجر  الد وري والمفداج  يجرظ جر  كدافدة موجو ا  المخدازن مرة كدل   (102ماادة )

 عام على الأ ل   ويتم ذل   بل م اية السمة المالية بواسطة لجمة يح   أعحااها من  بل الرئي  .

 

: ف  حالة وجو  عجز ف  المخزون لأسدباب خارجة عن إرا ة المو ف المسداول حسدب (  103مادة )

تق ير م ير المالية وموافقة الرئي  ؛ يتم اتخاذ  رار بتسددوية العجز  على حسدداب الجمعية   وفيما ع ا 

 ذل  فالمو ف المساول عن المخزن مساولاه عن العجز .
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 الفصل الثاني عشر : 

 الرقابة المالية 
 المراجعة الداخلية

 

: يقوم المراجع ال اخل  بالتحقق  من صددحة تطبيق سددياسددا  وإجرا ا  العمل والر ابة  (  104مادة )  

المعتمد ة من  بدل مجل  الإ ارة   والتدهك  من فاعليت دا   وإطلاع الرئي  بمتدائج أعمدال المرجعدة ال اخليدة 

 أولاه بهول .

 

: يقوم المراجع الد اخل  بوحدددددع برمدامج المراجعدة الد اخليدة لجميع مشددددداطدا  الجمعيدة  ( 105ماادة )

 وموجو اته وعمل ج ول زمم  بذل  .

 

ه     (106ماادة ) : يقوم المراجع الد اخل  بدهعمدال المراجعدة الد اخليدة وفق مدا هو متعدارف عليده م ميدا

 وبالأخ  بما يل : 

 تقييم م م الر ابة ال اخلية للجمعية وتق يم التوصيا  بشهم ا . -أ

 تقييم الم ام المحاسب  للجمعية وتق يم التوصيا  بشهمه . -ب 

 مراجعة القوائم المالية للجمعية . -  

 تقييم م ظ تحقيق الجمعية لأه افه المرسومة . -ل 

 تقييم م ظ استغلال الجمعية لموار ه الما ية والبشرية . -ج

سدلامة تطبيق وتمفيذ السدياسدا  و الأم مة والإجرا ا  والأسداليب المعتم ة ف  كافة المجالا    -ح

 الإ ارية والمالية.

 فح  ومتابعة أرص ة وحركة الحسابا  وإب ا  الرأي حول ا . -خ

مراجعة طلبا  الشددرا  والعقو  والاتفا يا  الت  تم    وجميع أمواع المسددتم ا  الت  أمشدده   -  

 التزماه على الجمعية تجاه الغير .
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التحقق من سدددلامة الإجرا ا  المطبقة للحفا  على ممتلكا  الجمعية عن طريق القيام بهعمال   -ذ 

 الجر  المفاج  على المخازن والموجو ا  النابتة وخزائن الجمعية .

التحقق من اسدتخ ام الأسداليب والأ وا  المماسدبة الت  تكفل تحصديل أموال الجمعية ومسدتحقاته   -ر

 ل ظ الغير   وإنبات ا بال فاتر والسجلا  والمحاسبية .

: على المراجع الد اخل  القيدام بدهي أعمدال أو م دام يكلف ب دا من  بدل الرئي  وتتعلق    (107ماادة )

 بطبيعة عمله   على ألا يشار  بهي أعمال تمفيذية    تقع تح  مراجعته. 

 

 

 

 مراقب الحسابات

 

:  ون الإخلال ببجرا ا  المراجعة الحسابية والمالية ال اخلية   يتم تعيين محاسب  اموم   (  108مادة )

مرخ  له بالعمل ف  المملكة العربية السدعو ية حسدب القوامين المعمول ب ا ؛ لفح  حسدابا  الجمعية  

 . الربع سموية   ومراجعة الحسابا  الختامية ف  م اية السمة المالية و إب ا  الرأي علي ا

 

على المحاسدب القاموم  مراجعة حسدابا  الجمعية وفقها للمعايير المعمول ب ا ف  المملكة   :(  109مادة )

العربية السعو ية مراجعةه مستمرةه لتق يم التقارير اللازمة عن سير العمل   وذل  ف  م اية السمة إلا ف  

 الحالا  الت  تست ع  تقارير خاصة . 

 

: للمحاسدددب القاموم  أو من يمت به الاطلاع   خلال أو ا  العمل الرسدددمية   على جميع  (  110مادة )

ال فاتر والسدجلا  والمسدتم ا  وطلب البياما  والإيحداحا  الت  يرظ حدرورة الحصدول علي ا لأ ا  

 م مته   وعلى إ ارا  الجمعية المختلفة تيسير م مة المرا ب ف  ذل  .
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: ف  حالة ع م تمكين المحاسب القاموم  أو  مم وبه من أ ا  م مته ؛ ينب  ذل  ف  تقرير  (  111مادة )

 يق مه إلى الرئي   لاتخاذ الإجرا  اللازم ف  هذا الشهن .

 

عمد  اكتشددددداف أيدة مخدالفدة خطيرة   أو اختلا    أو تصدددددرف يعرض أموال الجمعيدة    :(  112ماادة )

ا إلى مجل  الإ ارة أو من يفوحه لاتخاذ الإجرا ا   ا تقريره للخطر ؛ يرفع المحاسب القاموم  بذل  فوره

 الكفيلة بمعالجة الأمر على وجه السرعة .

 

: على المحاسدب القاموم  التحقق من أصدول الجمعية والتزاماته ومراجعة القوائم المالية   (  113مادة )

 وتق يم تقريره عن القوائم المالية خلال م ة لا تتجاوز  ش رين من م اية السمة المالية للجمعية . 

 

 : عشر   الثالث المادة  

 المحدودة الشراء بالمناقصة  

المما صددددة المحدددد و ة هدددد  إحدددد ظ صددددور المما صددددة التدددد  يقتصددددر الاشترا  في ددددا علددددى عدددد   محدددد و    

مددددن المور يددددن كالمقي يددددن بسددددجل المور يددددن أو بعح ددددم علددددى أن يراعددددى فدددد  هددددذا الاختيار الكفايددددة  

وتسددرظ علددى هددذا المددوع مددن المما صددة جميددع القواعدد  والإجرا ا  المم مددة   .الحسددددمةالماليددددة والسددددمعة  

حيدددل يتدددم  عدددوة المور يدددن للاشترا  فددد     الصحدددف للمما صدددة العامدددة فيمدددا عددد ا شدددرط الإعلان فددد  

 المما صدة المحد و ة ويسدلم باليد 

 الشرا  بالمما صة العامة:: ( 114مادة )

المما صددددة العامددددة كطريقددددة مددددن طددددرق الشددددرا  هدددد  مجموعددددة الإجرا ا  التدددد  ت دددد ف إلددددى توجيدده  

ال عددوة إلددى عامددة المور يددن المحتمليددن لكدد  يشددتركوا فدد  الصفقددة موحددوع المما صددة وذلدد  لتوفيددر  

وتتمنل الإجرا ا  الت  يجب   والأسعار وط  عمصددر التمافدد  فيمددا بيم ددم  بقصدد  الوصددول إلددى أفحددل الشددر

التمفيذي   المجل  أو رئي  الجل  أو المسددداوليشدددكل  :يل اتباع ا ف  حالة الشدددرا  بالمما صدددة العامة فيما 

 - الآتية:اللجان  إح ظ  للجمعية  

 لجمة إع ا  شروط المما صة وشروط طرح ا. .1

 .و راسة العروض وإ رارهالجمة فت  الم اريف  .2
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  .لجمة الب  ف  العطا ا  المق مة .3

اللجمة المالية مع تح ي  اختصدداصددات ا ومن حددمم ا إ رار عروض السددعر إذا تم اعتما ها من مجل   .4

 الإ ارة  

بددددتهمين احتياجا  الجمعية من المشتريا     مساول الع  الم ام التفصيلية لعملية الشرا  يقوم   :  (  115مادة )

 وفق ما يل :

رئي  القسددم المسددتفي     وتو يعاسددتلام طلب الشددرا  وفق المموذج المخصدد  لذل  التهك  من اسددتيفا  الطلب   

 التهك  من إفا ة الإ ارة المالية التهك  من إفا ة الإ ارة المالية اعتما  الطلب من الإ ارة.
 

 دورة الاعتماد المستندي : ( 116مادة )

 الإ ارة المالية استلام أمر الشرا  من  .1

التهكد  مدن  يمدة الاعتما  والمصد ر ومبلغده وسدلامة إجرا ا  الشدرا   بدل  اعتما  طلب فت  الاعتما    .2

 إرجاعه للم يدر المالد  لاعتما  الطلب 

إرسدال أصدل الطلدب للبمد  وترسدل المسدخة الأولى مدع المرفقدا  إلى  سدم الحسدابا  ومسدخة إلى   .3

 سددم المشددتريا  استلام إشعار من البم  بفت  الاعتما  للاطلاع علدى الإشعار ويتهكد  مدن صحدة  

لده للمحاسدب المختد   المبلدغ واسدم المصد ر يطابدق البيامدا  مدع مسدخة طلدب فتد  الاعتما  ويحي 

 يد  المعلومدا  فد  سدجل الاعتما  وإحالته للحفد  وإرسدال مسدخة مدن الاعتما  إلدى  سدم المشتريا   

للمتابعدة  فع مبلغ التهمين والعمولة واي مصاريف بمكية أخرظ س ا  ما تبقى من الاعتما  بع  استلام  

الجمرك  لإم ا  إجرا ا  التخلي  لاستلام الموا     المستم ا  من البم  تسليم المستم ا  إلى المخل 

 مستلزما .. الخ.  –موا    ( المشتراة

المشتريا     تسعير ) وج     والجمار   إن إع ا  سم  استلام بالمشتريا  بع  الفح  س ا   يمة التخلي    .4

إجدرا ا  استلام المشدتريا  وإجدرا ا  التسدعير والتهكد  مدن البد   فد  إجدرا ا     سلامةالتهكد  مدن  

 التعويدض فد  حالدة المقد  أو التلدف  فل الاعتما  المستم ي.

 

 

  



 

 
 

33من  32الصفحة   

 عشر :    الرابع الفصل  

 أحكام ختامية 
 

: تعتمد  هدذه اللائحدة من  بدل مجل  إ ارة الجمعيدة   ومن نم يصُددددد ر الرئي  التعليمدا    (117ماادة )

 اللازمة لتمفيذها .

 : يجري العمل ب ذه اللائحة ف  حق الجمعية  من تاريخ اعتما ها . (118مادة )

 : لا يجوز  إجرا  أي تع يل على هذه اللائحة إلا بموافقة مجل  الإ ارة . (119مادة )

 

 

 تم بحم  الله ؛؛؛


